
 

見 積 書 

見積番号 10000     

品 名 
規格・

品質 
数 量 単 価 金 額 備考 

物品 A (品番 100-1)  10 1,000 10,000  

物品 B (品番 100-2)  5 5,000 25,000  

      

      

      

      

      

合 計    35,000  

納 期 令和○○年○月○日 納入場所 ○○部○○課 

上記のとおり見積いたします。 

令和○○年○○月○○日 

住 所  

商号又は名称  

代 表 者 名                        印 

(TEL)  

(FAX)  

(宛先)桐 生 市 長 

 

見積依頼書の伝票番号を

記入してください。 

品名・数量は、見積依頼書に示す

とおりに記載してください。 

納期・納入場所は、見積依頼書に示す

とおりに記載してください。 

・消費税を含まない額を記載してください。 

・必ず合計額を記載してください。 

・見積を辞退するときは、金額欄に「辞退」

と記入して提出してください。 

・見積書記載金額の詳細については、桐生市

競争入札心得第 5条を参照してください。 

・入札参加資格の内容と合致するよう記入し、

押印してください。特に、委任先営業所名と

代表者役職名の記載漏れにご注意ください。 

・代表者印は、見積書・契約書・請求書等の関

係書類すべてで統一してください。 

・朱肉を使って押印してください(シャチハタ・

電子印は不可)。 

FAXにより提出する場合は、

送信日を記載してください。 

・郵送又は FAX(鮮明なものに限る)による提出も可能です。 

・見積依頼書に示す提出日時までに、契約検査課必着です。 

・見積が採用となったときは、見積番号を電話で連絡します。不採用の連絡は行いません。 

・見積書は、別途指示があるときは、その指示のとおりに作成してください。 

可能であれば捨印を

押してください。 


