
 

様式第5号の3(第18条関係) 

収 入 

印 紙 
 

委 託 契 約 書 
 

契 約 金 額 

 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

 \ 1 0 8 0 0 0 0 

          

うち取引に係る消費税 

及び地方消費税の額    \ 8 0 0 0 0 

          

契 約 の 目 的 ○○委託 

履 行 期 間 令和○○年○○月○○日 から 令和○○年○○月○○日 まで 

契 約 保 証 金 

 千 百 拾 万 千 百 拾 円 

  \ 1 0 8 0 0 0 

 

契 約 履 行 の 場 所 

 

桐生市○○町○丁目地内 ○○付近 

契 約 金 支 払 方 法 
 

検査終了後、支払請求書を受理した日から30日以内 

そ の 他  

上記の業務について、発注者と受注者は各々の対等な立場における合意に基づいて、別添の約款

によって公正な請負契約を締結し、信義に従って誠実にこれを履行するものとする。 

本契約の証として本書2通を作成し、発注者及び受注者が記名押印の上各自1通を保有する。 

        令和○○年○○月○○日 

住 所 桐生市織姫町1番1号 

発注者     桐生市 

氏 名 代表者 桐生市長 荒 木 恵 司  印 

住 所  

受注者      

氏 名                       印 

・契約金額が 50万円を超えるとき又は長期継続契約をするときは、契約書の取交しが必須です。 

・契約書は、発注者保有分と受注者保有分の計 2通作成し、提出してください。 

・別途指示があるときは、その指示のとおりに作成してください。 

・入札参加資格の内容と合致するよう記入し、

押印してください。特に、委任先営業所名と

代表者役職名の記載漏れにご注意ください。 

・代表者印は、入札(見積)書・契約書・請求書

等の関係書類すべてで統一してください。 

・朱肉を使って押印してください(シャチハタ・

電子印は不可)。 

契約金額は、消費税を

含めた金額です。 

(1円未満の端数切捨) \(円記号)を数字の直前

に記入してください。 

可能であれば捨印を

押してください。 

発注者保有分 1 通には

収入印紙を貼付し、消印

をしてください。印紙税

額は、税務署に確認して

ください。 

契約の目的(業務名)・履行期間・契約履行の

場所は、公告又は指名通知書に示すとおりに

記載してください。 

契約保証金の額は、契約金額の 1/10

以上です(契約保証金が免除となる

業務を除く)。 

必ず契約日までに納めてください。 

契約金支払方法は、記載不要です

(公告又は指名通知書に示すとお

り記載して返却します)。 

契約日は、「建設コンサル」の場合は、公告又は指名通知書

に示すとおりに記載してください。 

その他の場合は、開札の日を記載してください。 

業務委託契約約款・設計書・仕様書・

図面等とともに左側を袋とじにし、

表と裏に契印を押してください。 

又は、左側 2 か所をホチキス止めに

し、各ページの間に契印を押してく

ださい。 

また、発注者保有分(印紙を貼付した

方)は、左側 2か所にとじ穴をあけて

ください。 

使用する業務委託契約約款 

・建設コンサル → (調査・設計) 

・清掃・リース・レンタルを除く

役務等の提供 → (一般) 

・清掃 → (清掃) 

・除草・樹木剪定 → (一般) 


